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Breve Roteiro para Instituição de Associação

1- Sensibilizar as pessoas em torno de um tema comum e constituir o grupo fundador;

2- Promover reuniões com o grupo fundador para a preparação da assembleia de fundação e concomitantemente, elaborar a minuta do estatuto, a qual será discutida e submetida à deliberação e aprovação em assembleia geral;
3- Convocação dos associados ou sócios fundadores para participar da assembleia geral de constituição. Na convocação deverá constar como pauta: a criação da entidade e aprovação do estatuto, a eleição dos membros que irão compor o 1º ,mandato nos órgãos internos (diretoria, conselho fiscal, etc) e a definição da sede provisória; 

4- Reunirem-se em assembleia geral, na data definida na convocação, os associados ou sócios fundadores lavrando-se, após, ATA DA ASSEMBLEIA DE  CONSTITUIÇÃO, que deverá conter as seguintes deliberações: estatuto aprovado, membros eleitos para integrar cada órgão, e a sede provisória; (a ata deve ser feita em pelo menos duas vias, assinadas por todos os sócios. Nela deverá ser consignado o nome de cada associado ou sócio fundador e número de CPF e endereço, bem como estatuto aprovado, o qual deverá ser assinado pelo presidente da associação com o visto de um advogado);

5-  Elaborar requerimento ao oficial do cartório de Registro Civil de Pessoas Jurídicas da circunscrição, solicitando o registro dos atos constitutivos da associação. Esse documento deverá ser assinado pelo presidente da entidade constituída, acompanhado do seguinte:
· Duas vias do estatuto assinado pelo presidente da entidade e por toda a diretoria devidamente qualificada, com o visto e assinatura da um advogado, nome por extenso e nº da OAB na última página;

· D.B.E (Documento Básico de Entrada, elaborado no site da Receita Federal, WWW38.receita.fazenda.gov.br), que deve ser assinado pelo Presidente com firma reconhecida.
· Duas vias da ata de constituição, na qual deverá constar: a aprovação do estatuto, eleição dos membros eleitos para cada órgão e endereço da sede, mesmo que provisória;

· Relação de todos os Associados ou sócios fundadores e membros da diretoria  (devidamente qualificados)

6- Feitos o registro no Cartório e já de posse do CNPJ, a entidade deve providenciar as licenças para funcionamento.
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