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DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA EMISSAO DO 1° ATESTADO DE
EXISTENCIA E REGULAR FUNCIONAMENTO - Para Fundacbes e
Associagoes

o Requerimento a Promotoria de Justica de Fundacdes e Entidades de Interesse
Social, com especificacdo do motivo do pedido, anexando 0s seguintes
documentos:

DOCUMENTOS JURIDICOS (COPIA)

o Atade Constituicdo e Estatuto com alteracGes registrados em Cartorio;

o Ata de eleigdo e posse, com os nomes dos membros da Diretoria e Conselho
Fiscal, devidamente registrada em Cartorio;

o Relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco, telefone,
endereco de correio eletronico, numero e oOrgdo expedidor da carteira de
identidade e numero do CPF de cada um deles;

« Declaracdo firmada pelo presidente da entidade se existe vinculacdo ou ndo dos
membros da diretoria com o servico publico nas trés esferas (FEDERAL,
ESTADUAL ou MUNICIPAL);

« Documento que comprove que a entidade funciona no endereco por ela indicado,
como conta de consumo ou contrato de locacéo;

o Alvaré de Funcionamento (quando exigido);

o Comprovacdo da apresentacdo da prestacdo de contas ao MP (no caso de
Fundacdes);

o Relacdo de Funcionarios da entidade, contratados e voluntarios, com o0s
respectivos cargos e remuneragoes;

o Titulo ou qualificacdo concedido pelo Poder Publico;

o Relatério de atividades com comprovacao das a¢cdes desenvolvidas;

o Relacdo dos Termos e/ou contratos firmados com o Poder Publico nos dois
ultimos exercicios, especificando a Secretaria, nimero do Termo e/ou contrato,
objeto e valor;

DOCUMENTOS FISCAIS E CONTABEIS (COPIA)

o Comprovante de inscrigdo e de situacdo cadastral de Pessoa Juridica — CNPJ;

o Certidbes negativas de débitos junto a Receita Federal, INSS, FGTS, Fazenda
Estadual e Municipal;

o Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

o Relacdo anual de informacdes sociais — RAIS e recibo de entrega;

o Relacdo dos Termos e/ou contratos firmados com o Poder Publico nos dois
ultimos exercicios, especificando a Secretaria, nimero do Termo e/ou contrato,
objeto e valor;

o Ata de Assembleia Geral de Aprovacéo de Prestacdes de Contas dos 3 ultimos
exercicios financeiros da entidade, e no caso de Entidade Fundacional, a
comprovacdo de sua apresentacdo ao Ministério Publico, através do SICAP
(quando necessario);
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OBS.:

o Ap0s a apresentacdo da documentacdo supramencionada, sera agendada visita na
entidade para verificar, in locu, o seu real funcionamento.
o O Atestado tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua expedicao.

NO CASO DE ATESTATO EMITIDO PARA FINS DE CADASTRO DA
ENTIDADE COMO BENEFICIARIA DE VERBAS ORIUNDAS DE
TRANSACOES PENAIS DOS JUIZADOS ESPECIAIS, OS SEUS ESTATUTOS
DEVERAO TER NORMAS QUE PREVEJAM EXPRESSAMENTE O
SEGUINTE:

| - objetivos voltados a promocéo de atividades e finalidades de relevancia publica
e social;

Il - que, em caso de dissolugdo da entidade, o respectivo patriménio liquido seja
transferido a outra pessoa juridica de igual natureza e cujo objeto social seja,
preferencialmente, 0 mesmo da entidade extinta;

Il - escrituracdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade e
com as Normas Brasileiras de Contabilidade

IV - possuir

a) no minimo, dois anos de existéncia, com cadastro ativo, comprovados por meio
de documentacdo emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, admitida a reducdo desse prazo por ato
especifico de cada ente na hip6tese de nenhuma organizacgéo atingi-los

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA RENOVACAO DO ATESTADO DE
EXISTENCIA E REGULAR FUNCIONAMENTO

o Requerimento a Promotoria de Justica de Fundacdes e Entidades de Interesse
Social, com especificacgio do motivo do pedido, anexando 0s seguintes
documentos:

DOCUMENTOS JURIDICOS (COPIA)

« Estatuto registrado em Cartorio (apenas se houve alteracao);

e Ata de eleicdo e posse, com 0os nomes dos membros da Diretoria e Conselho
Fiscal, devidamente registrados em Cartdrio (apenas se houve alteracéo);

« Relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com enderego, telefone,
endereco de correio eletronico, niumero e Orgdo expedidor da carteira de
identidade e numero do CPF de cada um deles;
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Declaragéo firmada pelo presidente da entidade se existe vinculagdo ou néo dos
membros da diretoria com o servi¢co publico nas trés esferas (FEDERAL,
ESTADUAL ou MUNICIPAL);

Documento que comprove que a entidade funciona no endereco por ela indicado,
como conta de consumo ou contrato de locacéo;

Relatorio Circunstanciado das Atividades do Gltimo exercicio;

Relacdo de Funcionarios da entidade, contratados e voluntarios, com o0s
respectivos cargos e remuneracdes (se contratados no ultimo exercicio);

Relacdo dos Termos e/ou contratos firmados com o Poder Publico no ultimo
exercicio, especificando a Secretaria, nUmero do Termo e/ou contrato, objeto e
valor.

DOCUMENTOS FISCAIS E CONTABEIS (COPIA)

OBS.:

Comprovante de inscrigdo e de situagdo cadastral de Pessoa Juridica — CNPJ;
CertidGes negativas de débitos junto a Receita Federal, INSS, FGTS, Fazenda
Estadual e Municipal;

Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT;

Relacdo anual de informacdes sociais — RAIS e recibo de entrega;

Ata de Assembleia Geral de Aprovacdo de Prestacdes de Contas do ultimo
exercicio financeiro da entidade e no caso de Entidade Fundacional, a
comprovacao de sua apresentacdo ao Ministério Publico, através do SICAP
(quando necessario).

Ap0s a apresentacdo da documentacdo supramencionada, serd agendada visita na
entidade para verificar, in locu, o seu real funcionamento.

O atestado tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua expedicao.
Em caso de renovacdo, o pedido devera ser efetuado, no prazo de 90 (noventa)
dias, antes da data de vencimento do atestado, com os documentos constantes da
presente lista.



